NOCOES BASICAS DE INFORMATICA

Ementa

Componentes basicos de um computador. Hardware e software. Sistemas operacionais. Area de trabalho.
Gerenciamento de pastas e arquivos. Internet: navegadores, busca, e-mail e outras ferramentas de
comunicagdo e reunido. Funcionalidades comuns entre os softwares: interface, barras, ferramentas. Agdes
comuns: criar documento, abrir, salvar, copiar e colar, fechar, compatrtilhar, imprimir etc. Softwares de edicao
de texto (formatar, inserir marcadores, inserir figuras etc.). Softwares de planilha eletrénica (criar planilhas,
trabalhar com férmulas prontas, formatar planilhas, gerenciar dados). Criacéo de tabelas e graficos.

Temas

1. Introducéo a informética basica

2. Editor de textos

3. Software de apresentagéo

4. Planilha eletrénica - recursos basicos

5. Planilha eletrdnica - recursos avangados

Referéncias bibliograficas

BIZELLI, M. H. S. S; BARROZO, S. Informética passo a passo. 1.. ed. Rio de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2021.
COMER, D. E. Redes de computadores e internet. Porto Alegre: Grupo A, 2016. [e-book].

FERREIRA, M. C. Excel® 2019. Aprenda de forma rapida. Sao Paulo: Saraiva, 2020. [e-bookK].

LAMBERT, J.; COX, J. Microsoft Word 2013: Passo a Passo. Porto Alegre: Bookman, 2014.

LAMBERT, J.; LAMBERT, S. Windows 10. Porto Alegre: Grupo A, 2016. [e-booKk].

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, M. I. N.? G. Estudo dirigido de Informatica Basica. Sdo Paulo: Saraiva,
2009. [e-bookK].

MANZANO, A. L. N. G.; MANZANO, J. A. N. G. Estudo dirigido de Windows 10 Home. S&o Paulo: Saraiva,
2016. [e-book].

MARCELINO, C.; ANDRADE, D. F. Word 2019. Edic&o de textos. Bauru, Sdo Paulo: Viena. 2021.
MARGCULA, M. Informatica: conceitos e aplicacdes. 5. ed. Sdo Paulo: Erica. 20109.

WITHEE, R. Microsoft Teams para leigos. Rio de Janeiro: Alta Books, 2021. [e-book].

Paginaldel
ID109605_LVI001355_10122024.pdf
10/12/2024 19:09



